
１．講習の概要

　Excelの活用方法から、校務に必要な事務作業の効率化を習得します。校務に必要な各種データの

統計処理、グラフ作成、関数など基礎的な利用方法を解説し、学校現場における事例を用い、パソコン

による実習を行い学習します。Excelに初めてふれる方から、日常業務で支障なくExcelを使いこなせる

ようになりたい方までを対象とします。

２．講習開催日程

令和 4年　1月 7日（金）　6時間

３．主な受講対象者

教諭・養護教諭（幼稚園、小学校、中学校、高等学校、特別支援学校教諭及び養護教諭）

４．受講人数

定員40名（仮申し込み後に受講決定可否を通知致します。）

※お申し込みの手順については、星槎道都大学ホームページをご確認下さい。

５．受講料

6,000円

６．試験方法

実技試験

７．担当講師

由水　伸（星槎道都大学経営学部教授）

青山　浩之（星槎道都大学経営学部准教授）

近澤　潤（星槎道都大学経営学部専任講師）

「受講者が任意に選択して受講する領域」（選択領域）

【選択】校務に役立つExcel基礎講座

令和3年度（冬・対面） 星槎道都大学 教員免許状更新講習
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